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III. ADMINISTRACION LOCAL
AYUNTAMIENTO DE

92 RIVAS-VACIAMADRID

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

El Sr. alcalde-presidente, mediante Decreto de Alcaldia 2826/2018, ha procedido a la
aprobacién definitiva del Reglamento de Protocolo y Distinciones del Ayuntamiento de Ri-
vas-Vaciamadrid, cuyo texto integro es el siguiente:

REGLAMENTO DE PROTOCOLO Y DISTINCIONES DEL AYUNTAMIENTO
DE RIVAS-VACIAMADRID

EXPOSICION DE MOTIVOS

El articulo 41.1 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprue-
ba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales, se alude a la reglamentacién de un protocolo propio de cada Ayuntamiento.

Debe entenderse el protocolo como el conjunto de normas emanadas de la costumbre
que rigen el ceremonial a seguir en los diferentes actos oficiales, resolviendo de manera efi-
caz las dudas en cuanto a posicion y actuacién que, dentro de la Corporacion, tiene cada
uno de sus miembros.

En nuestro Ayuntamiento, el de Rivas-Vaciamadrid, no existen normas claras ni crite-
rios generales y comunes escritos sobre el conjunto del protocolo institucional a seguir en
los numerosos actos publicos que la propia institucién organiza o a los que asiste, lo que
produce situaciones incémodas, imprecisiones respecto al tratamiento y puede acabar su-
poniendo el deterioro de la buena imagen de la ciudad. De la misma manera, es oportuno
que el Ayuntamiento defina unos criterios minimos para establecer distinciones y honores
oficiales como reconocimiento a méritos que conciudadanas y conciudadanos puedan tener,
asi como establecer los mecanismos para activar supuestos institucionales como el del luto
oficial.

Por todo esto, la Comisién de trabajo del Pleno para la Comunicacién Municipal, inte-
grada por concejales y concejalas electas de todos los grupos municipales de la actual Cor-
poracién, decidi6 en la reunién de la Comisién de Comunicacién celebrada el 14 de octubre
pasado que era el momento de elaborar el presente reglamento de protocolo municipal.

Partiendo todos los grupos municipales de que el protocolo municipal de nuestra ciu-
dad ha de estar en consonancia con el caricter abierto de la ciudadania local, se propone un
protocolo libre de liturgias y encorsetamientos, pero si se establecen unas minimas pautas
y criterios a seguir. Se trata, precisamente, de conciliar la necesidad de clarificar estos asun-
tos en el marco de nuestra Corporacidn con el talante moderno, heterodoxo y plural con el
que se identifican los vecinos y vecinas ripenses.

Ya que el marco de relaciones de la Corporacion de Rivas-Vaciamadrid se caracteriza
por ser igualitario, dindmico y afable con la deferencia y priorizacién debida a su Alcalde
o Alcaldesa como cabeza de la misma, el siguiente protocolo trata de ordenar la necesidad
que los Ayuntamientos tienen como una de las instituciones del Estado que mayor niimero
de actos genera.

TITULO I
Disposiciones generales
Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1.  Objeto del reglamento—El presente Reglamento de Protocolo y Distin-
ciones tiene por objeto la regulacion de los actos publicos que se organicen y participen por
el Ayuntamiento de Rivas-Vaciamadrid, asi como los honores y distinciones que el Ayun-
tamiento de Rivas-Vaciamadrid pueda otorgar.
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Art. 2. Simbolos de la ciudad y gentilicio—2.1. Los simbolos oficiales de la ciu-
dad —bandera y escudo— serdn los determinados por acuerdo plenario unanime de 28 de
junio de 2006, en su defecto, los que el propio Pleno modifique con el trdmite que corres-
ponda. [Se pueden incorporar como anexo la bandera y el escudo].

2.2. El gentilicio de las y los habitantes de Rivas-Vaciamadrid es ripense.

TITULO II
Protocolo municipal

Capitulo |
De los Actos Publicos Municipales

Art. 3. Normativa aplicable a los actos ptiblicos oficiales—I a organizacién de ac-
tos publicos oficiales del Ayuntamiento de Rivas-Vaciamadrid, se regiran por la normativa
estatal y autonémica que sea de aplicacién y completada con lo incluido en el presente Re-
glamento.

Art. 4. Asistencia de la Corporacion—JLas y los miembros de la Corporacion debe-
rdn asistir, en la medida de lo posible, a todos los actos oficiales.

Art. 5. Tipos de actos oficiales municipales—A los efectos del presente reglamen-
to, los actos oficiales municipales se clasifican en:

5.1. Actos de cardcter general. Aquellos que se organizan por la Corporacion Muni-
cipal con ocasién de conmemoraciones o acontecimientos importantes de cardcter local.

5.2. Actos de cardcter sectorial, que son los organizados por las distintas Areas de
actuacién municipal, los diferentes barrios que componen el municipio, Organismos Auté-
nomos o Empresas Municipales, con motivo de celebraciones o de actos especificos del dm-
bito de sus diferentes funciones, servicios y/o actividades.

Art. 6. Invitaciones a los actos oficiales municipales—6.1. Las invitaciones a los
actos serdn cursadas por el Alcalde/Alcaldesa, si se trata de un acto local o, si se tratase de
un acto con otra Corporacién o Administracién Publica, serdn cursadas preferentemente de
manera conjunta o, en su caso, como ambas administraciones acuerden.

6.2. La persona responsable de Protocolo del Ayuntamiento o, en su defecto, el Ga-
binete de Alcaldia confeccionard y remitird estas invitaciones, de acuerdo a las instruccio-
nes que reciba del alcalde o alcaldesa, a las y los miembros de la Corporacién, con la ante-
lacién al menos de 48 horas, cuando la importancia del acto asi lo aconseje.

Art.7. De la Presidencia de los Actos—7.1. De conformidad con lo establecido en
la legislacién vigente, corresponde al alcalde o alcaldesa presidir todos los actos publicos
que se celebren en el término municipal de Rivas-Vaciamadrid. En ausencia de la persona
que ostente la Alcaldia, presidiria el acto la autoridad designada por esta a tal efecto, si no
hubiese designacidn previa, la presidencia recaerd en el/la Teniente de Alcalde que por el
orden de su nombramiento le corresponda sustituirle.

7.2. En los actos propios organizados por un Area municipal que no presida el Al-
calde o Alcaldesa, la presidencia, por delegacion de éste, la ostentard la persona responsa-
ble del Area. Cuando el acto sea presidido por el alcalde o alcaldesa, la persona responsa-
ble del Area acompafiard a la primera autoridad municipal en la presidencia

Art. 8. De la asistencia a actos publicos municipales de otras autoridades —Cuando
a un acto ptblico municipal concurran autoridades de la Administracidn del Estado o de la
Comunidad Auténoma, se regird por lo dispuesto en el Real Decreto2099/1982, de 4 de agos-
to, por el que se aprueba el Ordenamiento General de Precedencias en el Estado.

Art. 9. Participacion del conjunto de la Corporaciéon—El conjunto de la Corpora-
cién participard activamente de los actos publicos de la ciudad, en base a los criterios de
precedencia indicados en el articulo 12 del presente Reglamento. Ejemplos de estos actos
son la celebracién de bodas civiles y entrega de premios.

Art. 10.  Principio de aconfesionalidad en el protocolo municipal—10.1. EIl Ayun-
tamiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 16 de la Constitucidn respecto a
la aconfesionalidad del Estado, no organizard ni participard de actos que, en el marco de su
actividad institucional y representativa, tengan cardcter confesional.

10.2. Lasy los miembros de la Corporacién —incluidas e incluidos sus cargos de re-
presentacion y sus empleadas y empleados publicos— que participen en actos religiosos lo
harén a titulo individual.
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Art. 11, Acto de Constitucién de la Nueva Corporacién—En el acto de constitucién
de una nueva Corporacién se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:

El orden de colocacién en la Mesa Presidencial dependerd de lo que determine la le-
gislacidén electoral. En todo caso, la Mesa de Edad, integrada por los o las miembros de la
Corporacién de mayor y menor edad y el o la Secretaria General, presidida por el primero
de ellos, dirigird la constitucién hasta el momento de la toma de posesion del cargo de la
Alcaldia-Presidencia.

Los miembros corporativos se sentardn en los escafios unidos a su grupo y en relacién
con la atribucién de los mismos por la legislacién vigente.

El orden del acto serd el determinado por la vigente legislacién sobre elecciones:

— Inicio de la sesidn.

— Constitucién de la Mesa de Edad.

— Adquisicién de la condicién de concejala o concejal.

— Constitucién del Ayuntamiento.

— Eleccién de la alcaldesa-presidenta o alcalde-presidente.

— Juramento o promesa de la alcaldesa-presidenta o alcalde-presidente.
— Fin de la sesidn.

Capitulo Il
De la Corporacién

Art. 12.  Situacion de las y los concejales en actos puiblicos municipales—Las Con-
cejalas y Concejales que asistan a los actos publicos municipales, del cardcter que sean, y
no ocupen lugar en la presidencia de los mismos, se situardn en un lugar preferente.

Art. 13.  Orden de precedencia—El orden de precedencia interno de la Corporacién
Municipal y de altos cargos serd el siguiente:

1.° Alcalde o Alcaldesa.

2.° Tenientes de Alcalde, por su orden.

3.° Portavoces de los Grupos Municipales, en orden de mayor a menor representa-
cién municipal.

4.° Concejales y Concejalas con responsabilidades delegadas de Gobierno y miem-
bros de la Junta de Gobierno Local.

5.2 Concejales/Concejalas de los grupos politicos sin delegacién, por su orden elec-
toral y de mayor a menor representacién municipal.

Adicionalmente, si por la dimensién o caracteristicas del acto asi se determinase por
la Presidencia del mismo, se podrdn incorporar continuando el orden de precedencia inter-
no de la Corporacidn:

6.° Funcionarios/as con habilitacion de cardcter estatal, encabezados por el Secreta-
rio/a, seguido/a, Interventor/a y del Tesorero/a Municipal.

7.° Jefe/a de la Policia Local.

8. Directores/Directoras y Gerentes de Organismos Auténomos y Sociedades Pu-
blicas, segiin su orden.

En aquellos actos que disponga el Alcalde o Alcaldesa, las y los Portavoces de los Gru-
pos Municipales podran preceder a los Tenientes de Alcalde.

Art. 14.  Presencia del Secretario o Secretaria de la Corporacion—Cuando el Se-
cretario/a de la Corporacién haya de dar fe y/o lectura de cualquier acuerdo en cualquier
acto, ocupard un puesto destacado en la Presidencia del acto.

Capitulo Il
De la Declaracién de Luto Oficial

Art. 15.  Declaracion de Luto Oficial—15.1.  El Alcalde o Alcaldesa, oida la Junta
de Portavoces, declarara mediante Decreto el luto oficial cuando circunstancias o hechos de
trascendencia nacional, regional o local asi lo requieran.

15.2. Endicho Decreto, se incluirdn todas y cada una de las acciones a desarrollar en
sefal de respeto o condolencia por el luto declarado, asi como la duracién total del mismo.
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15.3. Entodo caso, durante el luto guardado se arriardn a media asta las banderas que
ondeen en el exterior de los edificios publicos municipales.

Capitulo IV
De los regalos y obsequios institucionales

Art. 16. El Ayuntamiento de Rivas-Vaciamadrid, podrd conceder una serie de rega-
los, institucionales cuando la ocasién asi lo demande. Los objetos de regalo serdn definidos
por el Departamento de Protocolo, teniendo en cuenta que haya una relacién directa con la
historia, peculiaridades o tradiciones de Rivas-Vaciamadrid.

Art. 17.  Estos obsequios serdn concedidos por la Corporacién Municipal a través de
la Alcaldia, en las visitas institucionales de otras autoridades a la ciudad.

Art. 18. Losregalos recibidos por otras Administraciones, organismos, empresas y/o
particulares, quedardn inventariados dentro del Patrimonio Municipal, siendo potestad del
Alcalde/sa cuales de estos serdan conservados.

TITULO I
De las distinciones honorificas

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 19. Derechos y obligaciones—19.1. Las distinciones reguladas en este ti-
tulo serdn con cardcter permanente, exclusivamente honorifico, sin contraprestacién econé-
mica en ningtn caso, ni valoracién profesional en el supuesto de que sea concedido a favor
de personal en activo del Ayuntamiento de Rivas-Vaciamadrid y sus organismos publicos.

19.2. Todas estas distinciones podrdn ir aparejadas de reconocimientos adicionales
como pueden ser la denominacién de espacios publicos.

19.3.  No se concederd distincidn a los miembros de la Corporacién Municipal, en
tanto se hallen en el ejercicio de su cargo.

Art. 20.  Concesion a titulo postumo—Las distinciones reguladas en este titulo po-
dran ser concedidas a titulo péstumo.

Art. 21.  Revocacion de la concesion—lLos honores y distinciones podran ser revo-
cados si las personalidades o entidades titulares realizaran actos o manifestaciones contra-
rias a los motivos que justificaron su concesién o en caso de condena por algiin hecho de-
lictivo. Esta revocacion en todo caso necesitard un expediente previo, incoado, seguido y
resuelto con los mismos trdmites y requisitos que para la concesion.

Capitulo Il
Libro de Honor, Medalla de la Ciudad y Embajadores/as de la Ciudad

Art. 22.  Libro de Honor —Se dispondra de un “Libro de Honor” para dejar constan-
cia de las personalidades ilustres que visiten Rivas-Vaciamadrid y en el que se registrardn
igualmente las distinciones honorificas que se concedan.

Art. 23.  Medalla de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid—23.1. La Medalla de la
Ciudad de Rivas-Vaciamadrid se instituye como méaxima distincién municipal en recono-
cimiento a aquellas personas fisicas o juridicas, instituciones y entidades, nacionales o ex-
tranjeras, que hayan destacado por sus extraordinarios méritos personales o por haber pres-
tado servicios relevantes a la ciudad.

23.2. La Medalla se hallard constituida por una placa metdlica en la que quedard
grabada la denominacién de la distincion, la personalidad o entidad reconocida y la fecha
del acuerdo de concesion. La forma de la medalla quedard sujeta a los criterios del manual
de identidad corporativa municipal.

23.3. LaMedalla de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid se concederd por acuerdo del Ple-
no del Ayuntamiento, a propuesta de la persona que ostente la Alcaldia-Presidencia y previa
instruccién del correspondiente expediente.

Art. 24. Titulo de Embajador o Embajadora de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid —
El Titulo de Embajadora o Embajador de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid podrd ser con-
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cedido excepcionalmente por el Alcalde o Alcaldesa a aquellas personas o entidades, tanto
publicas como privadas, cuyas actividades o servicios redunden notoriamente en beneficio
de la imagen y proyeccién de la Ciudad de Rivas y de sus habitantes, previa instruccién de
expediente en el que se justifique su otorgamiento.

Art. 25. Otros reconocimientos—JLas diferentes iniciativas municipales de recono-
cimiento y distincién, promovidas por dreas municipales —como las condecoraciones a la
Policia Local, los premios al compromiso educativo Julio Pérez o los premios del Dia del
Deporte, entre otros- que por tradicién se vengan otorgando o que puedan surgir, se regirdn
por su propia normativa.

Art. 26. Candidaturas propuestas por la Ciudad a la Medalla de Oro de la Comuni-
dad de Madrid —El Ayuntamiento de Rivas-Vaciamadrid promoverd, por acuerdo plena-
rio, candidaturas a la concesion de la Medalla de Oro que el Consejo de Gobierno de la Co-
munidad de Madrid otorga anualmente con motivo de la festividad autonémica del Dos de
Mayo.

Capitulo Il
Hermanamientos

Art. 27. Hermanamientos—?27.1. La propuesta y aceptacién de hermanamiento
con otras ciudades, se realizardn previo expediente incoado por la Alcaldia o concejalia de-
legada y aprobado por el Pleno. A tales efectos, se tendrdn en cuenta la normativa existente
de 4mbito supramunicipal. Los hermanamientos se anotardn en un capitulo especial del “Li-
bro de Honor”.

27.2. Elacto solemne de firma de los acuerdos de Hermanamiento tendrd el siguien-
te orden:

— Bienvenida por parte de la persona que ostenta la Alcaldia.

— Lectura por la quien ejerce la Secretaria General del Ayuntamiento del Acuerdo
de Hermanamiento y del protocolo que se intercambiard entre los dos municipios.

— Firma del acuerdo por parte de las alcaldesas o alcaldes de ambas ciudadades.

— Palabras del alcalde o alcaldesa de la ciudad visitante.

— Clausura del acto por parte de la alcaldesa o alcalde de Rivas-Vaciamadrid.

Capitulo IV
Cronistas de la Ciudad

Art. 28.  Nombramiento del o de la Cronista de la Ciudad—28.1. El nombramien-
to de Cronista de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid recaerd sobre personas que se distingan
por sus labores de estudio, investigacion, publicaciones, trabajos y divulgacién de temadti-
cas vinculadas a la historia y el patrimonio cultural, artistico o ambiental de la ciudad de Ri-
vas-Vaciamadrid y su término municipal, debiendo constar de una trayectoria acreditada en
el ambito académico o divulgativo y en soportes escritos o audiovisuales.

28.2. Ladistincién de Cronista de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid se concederd por
acuerdo del Pleno del Ayuntamiento, a propuesta de la persona que ostente la Alcaldia-Pre-
sidencia y previa instruccién del correspondiente expediente.

28.3. Esta distincion estard sujeta a las mismas disposiciones de derechos y obliga-
ciones, concesion a titulo péstumo y revocacién detalladas en el Capitulo I del presente Ti-
tulo III de este reglamento.

Art. 29.  Duracién y nimero de la distincién de Cronista de la Ciudad —29.1. El
titulo de Cronista de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid tiene cardcter vitalicio.

29.2. Ello, no obstante, podrd cesar por decision propia o por aplicacién del articu-
lo 21. En el primer supuesto, recibira el titulo de Cronista Honoraria u Honorario de la Ciu-
dad de Rivas-Vaciamadrid.

29.3. Lacondicién de Cronistas Oficiales de la Ciudad de Rivas-Vaciamadrid no po-
drd recaer en mds de tres personas simultdneamente.

29.4.  Sin perjuicio de ello, la Corporacién podrd, por acuerdo plenario, incrementar
el nimero de cronistas en los términos que estime oportunos.

Art. 30. Competencia general —Sin perjuicio de las competencias atribuidas por
este Reglamento a distintos érganos y servicios municipales en materias concretas, todas
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las cuestiones que se susciten referentes a la figura de Cronista y a su actividad y relacio-
nes con el Ayuntamiento se canalizardn a través de la Alcaldia.

Art. 31.  Derechos y obligaciones del o la Cronista de la Ciudad—31.1. El titulo
de Cronista Oficial de Rivas-Vaciamadrid otorga los siguientes derechos:

a) Recibir del Ayuntamiento una medalla conmemorativa del nombramiento y distinti-
vo del titulo, sujetos a los criterios del manual de identidad corporativa municipal.

b) Compensacion de los gastos generados como consecuencia del encargo conferido
en su caso por el Ayuntamiento de realizar algiin estudio o investigacién de caréc-
ter excepcional por su complejidad o por la inversién de trabajo que requiera, o que
exija la realizacién de viajes o la adquisicién de medios materiales especificos.

¢) Ser invitada o invitado a los actos puiblicos organizados por el Ayuntamiento, asi
como asistir a las sesiones del Pleno, sin voz ni voto.

d) Recibir gratuitamente un ejemplar de todas las publicaciones editadas por el
Ayuntamiento de Rivas-Vaciamadrid.

e) Acceder alos fondos del Archivo y de las Bibliotecas Municipales para su consul-
ta y estudio. En todo caso, el acceso a los datos obrantes en expedientes y regis-
tros administrativos se efectuard en los términos que disponga la legislacion vi-
gente en la materia.

f) Publicacién por parte del Ayuntamiento de la “Crénica de Rivas-Vaciamadrid”,
siempre que la Corporacién lo considere oportuno.

31.2. El Cronista Oficial de Rivas-Vaciamadrid se compromete a realizar las siguien-
tes tareas:

a) Emitir su opinién y evacuar consultas sobre aquellos temas relacionados con la
historia de la ciudad de Rivas-Vaciamadrid o aquellos que la Corporacién, por
medio de la Alcaldia, estime oportuno someter a su consideracion.

b) Realizar una presencia destacada en los actos publicos de la ciudad.

c¢) Redactar una memoria anual que se denominard “Crénica de Rivas-Vaciama-
drid”, en la que se recojan los principales acontecimientos sociales, culturales, po-
liticos y de todo tipo relacionados con la ciudad.

DISPOSICION ADICIONAL

Del servicio de Protocolo

— Las funciones de Protocolo seran coordinadas por el Gabinete de Alcaldia, salvo
delegacién expresa en otro servicio o una concejalia, y tendrdn una persona res-
ponsable asignada.

— Dichas funciones se regirdn por lo dispuesto en el presente Reglamento, o en la
normativa aplicable emanada mads alld del &mbito municipal, y en caso de duda, la
persona responsable del Protocolo propondrd al Alcalde o Alcaldesa la interpreta-
cién que considere adecuada.

— Se promoverd la colaboracién via convenio con instituciones para la formacién de
personal municipal en materia protocolaria, para la realizacion de pricticas en el
Ayuntamiento por parte de estudiantes de Protocolo y para el intercambio de ex-
periencias y buenas pricticas en estos asuntos.

Contra el acto de aprobacidn definitiva, que pone fin a la via administrativa, podrd in-
terponerse recurso contencioso-administrativo ante el Tribunal Superior de Justicia de
Madrid en plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al de la publicacién de este
anuncio en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

Rivas-Vaciamadrid, a 22 de mayo de 2018.—EIl alcalde-presidente, Pedro del Cura
Sénchez.

(03/18.660/18)
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